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Zat. nr 1 do zarzadzenia nr 285
Dyrektora BPMIG z dnia 3.02.2020 r.

REGULAMIN CZYTELNI

Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Pleszewie

81
Ogolne warunki korzystania z czytelni

Regulamin okresla prawa i obowigzki oséb korzystajacych ze zbioréw i ustug czytelni Biblioteki Publicznej
Miasta i Gminy w Pleszewie, zwanych dalej Uzytkownikami.

Korzystanie z czytelni jest bezptatne.

Uzytkownik jest zobowigzany kazdorazowo wpisac sie do ,,Ewidencji korzystania z czytelni”.

W czytelni obowigzuje cisza, zakaz palenia papieroséw i e-papieroséw oraz spozywania positkdw.
Uzytkownik korzystajacy z czytelni zobowigzany jest do pozostawienia w szatni: okrycia wierzchniego,
wszelkich teczek, plecakéw, toreb itp.

W czytelni udzielana jest informacja dotyczaca posiadanych zbioréow, doboru literatury na interesujacy
Uzytkownikow temat, sposobu korzystania z katalogdéw i elektronicznych baz danych oraz innych
materiatéw znajdujgcych sie w Bibliotece.

§2
Zasady korzystania ze zbioréw bibliotecznych czytelni

W czytelni mozna korzysta¢ ma miejscu z catosci zbiorow bibliotecznych, w tym z ksigzek, czasopism
i zbioréw specjalnych.

O przyniesieniu zbioréw wtasnych do czytelni Uzytkownik informuje dyzurujacego bibliotekarza.

Ze zbioréw czytelni, z wytgczeniem ksiegozbioru regionalnego Uzytkownik moze korzysta¢ samodzielnie,
jednak po zakonczeniu pracy nalezy zwrdéci¢ materiaty dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Ksigzki znajdujace sie w magazynie oraz czasopisma archiwalne Uzytkownik zamawia u dyzurujacego
bibliotekarza.

W wyjatkowych sytuacjach mozliwe jest wypozyczenie ksigzek do domu na dni, gdy biblioteka jest
nieczynna. Ewidencja wypozyczonych ksigzek prowadzona jest na ,Karcie ewidencyjnej Uzytkownika
wypozyczajgcego ksigzki” (zat. nr 1 do Regulaminu).

W przypadku uszkodzenia ksigzki, Uzytkownik powinien odkupi¢ ksigzke o tym samym tytule lub, jezeli
naktad jest wyczerpany, inny tytut po uzgodnieniu z bibliotekarzem.
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Zasady wypozyczania czasopism na zewnatrz

Z czytelni mozna wypozyczy¢ jednorazowo 3 czasopisma archiwalne na okres 5 dni kalendarzowych.
Bibliotekarz prowadzi rejestr oséb wypozyczajacych czasopisma w celach ewidencyjnych oraz
statystycznych.

Ewidencja wypozyczonych czasopism prowadzona jest na ,Karcie ewidencyjnej czytelnika
Wypozyczajgcego czasopisma” (zat. nr 2 do Regulaminu).



Z wypozyczen na zewnatrz wytgczone sg biezgce numery czasopism oraz czasopisma regionalne.
Przetrzymanie wypozyczonych czasopism nalezacych do zbioréw biblioteki, stanowi podstawe do
odmowy korzystania z ww ustugi.

W przypadku zniszczenia wypozyczonych czasopism Uzytkownik zobowigzany jest odkupi¢ czasopismo o
identycznym tytule i numerze. Bibliotekarz moze takze odmdéwic dalszego wypozyczania czasopism.

§4
Zasady wypozyczen miedzybibliotecznych

Uzytkownik moze zamodwié, poprzez ustuge wypozyczenn miedzybibliotecznych, sprowadzenie
potrzebnych mu materiatéw, jesli nie ma ich w zbiorach biblioteki.

Osoba zamawiajgca powinna poda¢ doktadne opisy bibliograficzne zamawianych materiatéw
bibliotecznych na karcie ,Zgtoszenie wypozyczenia miedzybibliotecznego” (zat. nr 3 do Regulaminu).
Jezeli Uzytkownik zrezygnuje z zamdwienia, nalezy niezwtocznie powiadomic o tym biblioteke.
Materiaty wypozyczane z innych bibliotek udostepniane sg wytacznie na miejscu w czytelni.

Termin zwrotu wypozyczonych materiatéw okresla biblioteka wypozyczajaca.

§5
Zasady sporzadzania kopii materiatéw bibliotecznych

Na prosbe Uzytkownika bibliotekarz wykonuje kserokopie lub skany materiatéw bibliotecznych.
Uzytkownik zgtasza cheé wykonania kserokopii lub skanu najpdzniej na 15 minut przed zamknieciem
placowki biblioteki.

Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytgcznie na uzytek prywatny
do reprodukowania materiatéw bibliotecznych, ktére moze odbywac sie wytacznie na terenie biblioteki,
poprzez:

a) kserokopiowanie

b) skanowanie i wykonywanie wydrukéw

¢) skanowanie i nagrywanie na no$nikach cyfrowych
d) nieinwazyjne filmowanie i fotografowanie zbioréw

Zgode na sporzadzanie kopii wyraza kazdorazowo bibliotekarz. Kserokopiarke obstuguje pracownik
czytelni.

Czytelnik ma prawo do wykonania bezptatnych kserokopii w granicach okreslonych przez prawo
autorskie i wytacznie na uzytek prywatny (do 15 kartek formatu A4 jednostronnych kserokopii).

86
Przetwarzanie danych osobowych Uzytkownikéw czytelni
Przetwarzanie danych osobowych Uzytkownikéw korzystajgcych ze zbiordw i ustug czytelni

a) Administratorem danych osobowych 0sdéb korzystajgcych ze zbiordw i ustug czytelni jest
Dyrektor Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Pleszewie z siedzibg ul. Kolejowa 1, 63-300
Pleszew, tel: 62 7428358, email: biblioteka@pleszew.pl.

b) Dane Uzytkownikéw czytelni wykorzystywane bedg w celu zapewnienia ochrony
udostepnianych zbioréw bibliotecznych, dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych,
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d)

f)

g)

h)

prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania z Biblioteki. Biblioteka jest uprawniona do
przetwarzania danych uzytkownikédw na podstawie Ustawy z dn. 27 czerwca 1997 r. o
bibliotekach (Dz. U. 1997, nr 85 poz. 39 z zm.). Biblioteka ma obowigzek przetwarzania
informacji o grupie spoteczno-zawodowej wynikajgcy z ustawy z dn. 29 czerwca 1995 o
statystyce spotecznej (Dz. U. 1996, nr 88 poz. 439z zm.)

Dane osobowe o0séb korzystajgcych ze zbiordw i ustug czytelni sg zabezpieczone zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, a ich odbiorcami mogg byé podmioty uprawnione do
ujawnienia im danych na mocy przepisow prawa oraz podmioty przetwarzajgce dane
osobowe w ramach swiadczenia ustug dla administratora.

Nie przewiduje sie przekazywania danych osobowych do panstw spoza Europejskiego
Obszaru Gospodarczego lub instytucji miedzynarodowych ani przetwarzania danych
osobowych w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty zebrane.

Decyzje dotyczace danych osobowych nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany.
Dane osobowe 0sdb korzystajgcych ze zbiorow czytelni beda przechowywane przez okres
1 roku w celu zabezpieczenia ewentualnych roszczen i w celach statystycznych.

Dane osdb wypozyczajacych ksigzki z czytelni beda przechowywane do dnia ich zwrotu.
Dane os6b korzystajacych z wypozyczen miedzybibliotecznych beda przechowywane do
czasu realizacji ustugi przez BPMiG w Pleszewie.

Uzytkownik ma prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacji o zasadach ich
przetwarzania, dostepu do nich i uzyskania ich kopii, sprostowania, wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ograniczenia przetwarzania oraz
powiadomienia kazdego odbiorce o sprostowaniu lub ograniczeniu przetwarzania.
Uzytkownikowi przystuguje takze prawo do niepodlegania zautomatyzowanemu
przetwarzaniu  danych, prawo kontaktu z Inspektorem ochrony danych
(iod.bibliotekepleszew@wp.pl) oraz prawo do odszkodowania za szkode majgtkowg lub
niemajatkowg w wyniku naruszenia przepiséw RODO.

Ponadto osoba korzystajgca ze zbioréw czytelni ma prawo do usuniecia oraz przenoszenia
danych oraz prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Wycofanie sie ze zgody
mozna ztozy¢ w formie wystania stosownego zgdania na adres e-mail lub adres pocztowy
administratora. Konsekwencjg wycofania sie ze zgody bedzie brak mozliwosci przetwarzania
danych przez administratora.

&7

Przepisy koncowe

Czytelnik nie stosujgcy sie do przepisdw niniejszego Regulaminu moze by¢ na podstawie decyzji
Dyrektora BPMiG w Pleszewie czasowo lub bezterminowo pozbawiony prawa korzystania ze zbioréw
i ustug czytelni.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 03.02.2020r.
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